Zamawiajacy

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéw spoétka z 0.0. z siedzibg przy ul.
Armii Krajowej 5, 96-300 Zyrardow

Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia
~Wykonanie Systemu wspierajqcegi prace sekretariatu w zakresie obstugi
korespondenciji.”

Tryb postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie

przetargu nieograniczonego w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655).

Przygotowala:

Magdalena Kalinowska - Dziat Zamdwien Publicznych - SIWZ

Zataczniki do SIWZ:

1. Formularz oferty zat. nr 1.

2. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania zat. nr 2
3. Wykaz wykonanych ustug zat. nr 3

4. OsSwiadczenie o przedtuzeniu polisy zat. nr 4

5. Wzbr umowy zat. nr 5

6. Opis przedmiotu zamdwienia zat. nr 6

Zatwierdzit:

1. Prezes Zarzadu - Jerzy Rubikowski

2. Wiceprezes Zarzadu ds. Technicznych - Wojciech Jasinski

Zyrardéw, dnia 01.08.2008 r.



Specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia

w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8
ustawy prawo Zamodwien Publicznych.

1.

Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrarddw Spétka z 0. o. z siedzibg
w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej 5, tel. (046) 858 10 00 fax. (046) 858 10
01, e-mail: pgm.zampub@zyrardow.pl zwane dalej Zamawiajacym zaprasza
do skfadania ofert na wykonanie Systemu wspierajgcego prace sekretariatu w
zakresie obstugi korespondenciji.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
Do przedmiotowego zamowienia stosowane sg przepisy Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz.
1655).

W kwestiach nieuregulowanych specyfikacjq stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz.93, z pdzn. zm.).

Opis przedmiotu zamowienia.

Oznaczenie Kodu CPV

72253200-5

72514200-3

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia oraz opis zostat przedstawiony w
opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zat. nr 6

Termin wykonania zamdwienia
Dwa miesigce od chwili zawarcia umowy.

Wykonawca musi udzieli¢ gwarancji na wykonany przez siebie
przedmiot zamowienia na czas minimum 24 miesiecy od daty
odbioru koncowego ustugi.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogaq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

a) akceptujq i spetniajq warunki okreSlone w niniejszej specyfikacji

b) spetniajg warunki okreSlone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) i nie
podlegajq wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 w/w ustawy.



Warunki wymagane od oferentow oraz ocena ich speinienia

ekonomicznej i
finansowej
zapewniajgcej
wykonanie
zamowienia.

inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca jest
ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej
dziatalnosci.

Lp. Warunek wymagany Rodzaj dokumentu lub Opis oceny
od Wykonawcy oSwiadczenia wymaganego od | spetnienia warunku
zgodnie z art. 22 ust. 1 | Wykonawcy na potwierdzenie | (wymagane jest)
iart. 24 ust. 12 spetnienia danego warunku
ustawy Pzp

1. Posiada uprawnienia Aktualny odpis z wtasciwego Wykonawca
do wykonywania rejestru albo aktualne prowadzi
dziatalnosci lub zaSwiadczenia o wpisie do dziatalnos¢ w
czynnosci w zakresie ewidencji dziatalnosci zakresie objetym
realizacji zamdwienia. | gospodarczej, jezeli odrebne niniejszym

przepisy wymagajq wpisu do zamoOwieniem.
rejestru lub zgtoszenia do Wymagany
ewidencji dziatalnosci dokument musi by¢
gospodarczej. wystawiony nie
wczesniej niz 6
miesiecy przed
uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Posiada niezbedng Wykaz wykonanych ustug, a w | Nalezy wykazaé, ze
wiedze i doSwiadczenie | przypadku $wiadczen w okresie ostatnich
oraz dysponuje okresowych lub ciggtych 3 lat wykonawca
potencjatem rowniez wykonywanych ustug | $wiadczyt ustugi o
technicznym i osobami | w okresie ostatnich 3 lat przed | zakresie rzeczowym
zdolnymi do wykonania | dniem wszczecia postepowania | zblizonym do
zamowienia. o udzielenie zamowienia, a zamowienia.

jezeli okres prowadzenia Nalezy ztozy¢
dziatalnosci jest krotszy- w tym | dokumenty
okresie, odpowiadajacych potwierdzajace
swoim rodzajem i wartoscig nalezyte wykonanie
ustugom stanowigcym wyszczegolnionych
przedmiot zamdwienia, z w wykazie ustug,
podaniem ich wartosci, zawierajqce zakres
przedmiotu, dat wykonania rzeczowy ustugi
oraz zataczenia dokumentow adres robdét,
potwierdzajacych, ze te ustugi | podpisane przez
zostaty wykonane nalezycie. osoby upowaznione
do reprezentowania
zleceniodawcy.
3. Znajduje sie w sytuacji | Polisa, a w przypadku jej braku | Nalezy ztozy¢ polise

w wysokosci 70.000
zt. W przypadku
mniejszej wysokosci
polisy nalezy ztozy¢
przyrzeczenie, ze
suma ubezpieczenia




Wykonawca wniost
wadium, w tym
rowniez w przypadku
takiej koniecznosci na
przedtuzony okres
zwigzania oferta.
Wykonawca, ktory nie
wyrazi zgody na
przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg
zostanie wykluczony z
postepowania.
Wykonawca spetnia
warunki okreslone w
art. 22 ust. 1 i art. 24
ust. 1i 2 ustawy Pzp

Wykonawca spetnia
inne warunki
wymagane trescig
SWIzZ

Potwierdzenie wniesienia
wadium.

Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow okreslonych w art.
22 ust. liart. 24 ust. 1i 2
ustawy Pzp

Oferta zgodnie z zat. nr 1 wraz z
dokumentami i o$wiadczeniami

bedzie powiekszona
do wysokosci
70.000 zt oraz
powiekszana
kazdorazowo do
ww. wysokosci, gdy
nastgpi redukcja
sumy ubezpieczenia
W zwigzku z
zaistniatg szkodgq
majacq wptyw na
obnizenie wartosci
polisy.

W przypadku
krétszego okresu
waznosci polisy
nalezy ztozy¢
przyrzeczenie, ze
Wykonawca
przedtuzy polise na
okres realizacji
zamowienia.

Zataczy¢ do oferty
kserokopie
whniesienia wadium

Oswiadczenie
ztozone zgodnie z
zat. nr 2

Nalezy ztozy¢ oferte
zgodnie z SIWZ.




6.1

6.2

6.3
6.4

6.5
6.6

6.7

6.8

7.1

Powyzsze warunki bedg oceniane wg formuty ,, speinia-nie spetnia” w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach wymienionych w pkt 6 SIWZ.

Nie spetnienie przez Wykonawce chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, jakie maja dostarczyc
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w
postepowania.

Ponizsze dokumenty lub os$wiadczenia nalezy dotaczyé do formularza oferty
sporzadzonego zgodnie z zat. nr. 1 na dowdd spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy- w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig
ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania oraz zataczenia dokumentdéw potwierdzajacych, ze
te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Polisa i oSwiadczenie o przedtuzeniu polisy wg zat. nr 3.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okresSlonych w art. 22 ust. 1 pkt 2i 3 i art.
24 ust. 1i 2 ustawy Pzp

Potwierdzenie wniesienia wadium

Zgtoszenie rejestracyjne podatnika od towardw i ustug i podatku akcyzowego
oraz decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacyjnego oraz potwierdzenie
nadania numeru na druku NIP 5 oraz Regon prosimy zataczy¢ do oferty.
Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy nie ztozyli w terminie dokumentow
lub oSwiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
lub ktérzy zlozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy wezwie W wyznaczonym terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych ww. o$wiadczen lub dokumentdw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a
takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sq:
Magdalena Kalinowska — Prawnik ds. Zamdwien Publicznych - pok. nr 9 tel.
046 858 10 15 w godz. 8-16 (SIWZ)



7.2

7.3

8.1

8.2

8.3

8.4

Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski bedq przekazywane pisemnie w
formie papierowej. Zawiadomienia i informacje w formie papierowej lub
faksem.

Udzielanie informacji dotyczacych wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

a) Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego na piSmie o wyjasnienie
treSci  specyfikacji istotnych warunkdow zamowienia. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie jezeli wniosek wptynie nie pdzniej niz na 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

Powyzsze wyjasnienia zostang przestane wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia. SIWZ umieszczona
jest na stronie internetowej, a w zwigzku z tym wszelkie wyjasnienia bedq
rowniez tam zamieszczone.

b) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac treS¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia. Dokonang modyfikacje Zamawiajacy przekaze
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkdow
zamoOwienia oraz zamiesci na stronie internetowej.

C) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jezeli zajdzie koniecznosc¢
wprowadzenia modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wowczas przesunieciu ulegng wszelkie ustalone terminy. O przedtuzeniu
terminu zostang powiadomieni Wykonawcy, ktérym przekazano SIWZ oraz
informacja o tym zostanie umieszczona na stronie internetowe;j.

Wymagania dotyczace wadium

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 1300 zt (stownie: jeden

tysigc trzysta ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

- pienigdzu

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo -kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust
5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci

Wadium wnoszone w formie pienigdza nalezy wp{facic' przelewem na

rachunek bankowy w BGZ Oddziat ZYRARDOW nr rachunku:

182030004511100000 00005310.

Za skutecznie wniesione wadium w pienigdzu uwaza sie wadium, ktdére do

dnia 08.08.2008 r., do godz. 09.00 znajdzie sie na rachunku

Zamawiajgcego.

Wykonawca jest obowigzany podac¢ nr rachunku bankowego, na ktory

zostanie zwrdcone wadium.



8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

Za skuteczne wniesienie wadium w pozostatych formach Zamawiajacy
uwaza wadium, ktére w terminie do dnia 08.08.2008 r., do godz. 09
znajduje sie faktycznie w pokoju nr 3 (kasa Zamawiajacego)

Wadium wnoszone w formie poreczenia bankowego, gwarancji bankowej i
ubezpieczeniowej lub poreczeniach udzielanych przez Polska Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci, nalezy ztozy¢ w formie oryginatlu w kasie
Zamawiajacego na parterze budynku.

Z treSci gwarancji (poreczenia) musi jednoznacznie wynikac jaki jest sposob
reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi byC podpisana przez
upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis
winien byC¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje np.
ztlozony wraz z imienng pieczatkq lub czytelny (z podaniem imienia i
nazwiska).

Z tresci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe (na kazde pisemne zadanie
zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertq) zobowigzanie
Gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w
okolicznosciach okreSlonych w art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Wszelkie dyspozycje zwigzane ze zwrotem wadium Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie w przypadku gdy:

1) uptynat termin zwigzania ofertg;

2) zawarto umowe w sprawie zamdwienia publicznego

3) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia, a
protesty zostaty ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat termin do ich
wnoszenia.

Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktdry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostat wykluczony z postepowania;

3) ktorego oferta zostata odrzucona

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawcow,
ktorym zwrécono wadium na podstawie pkt 8.9 ust. 2) i 3) jezeli w wyniku
ostatecznego rozstrzygniecia protestu uniewazniono czynnoS¢ wykluczenia
wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy wnoszg wadium w terminie
okreSlonym przez zamawiajacego
Zamawiajacy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca
ktorego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy W sprawie zamodwienia publicznego stato sie
niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium na zasadach okreSlonych w SIWZ
zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta zostanie uznana za
odrzucona.



10.

10.1

10.2
10.3
10.4

10.5
10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

10.13

Termin zwiazania ofertq.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu uptywa
po 30 dniach liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug formularza oferty stanowigcego zat.
nrl.

Do oferty powinny zosta¢ dofaczone wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, o
ktorych mowa w pkt 6 SIWZ. Oferta wraz z zatgcznikami bedzie wypetniona i
ztozona Scisle wedtug postanowien SIWZ.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi byé zgodna z treSciq specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej.

Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, na maszynie do pisania lub
komputerze.

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
przedstawiciela Wykonawcy upowaznionego do reprezentowania na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Do oferty
nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w formie oryginatu lub
poSwiadczone notarialnie o ile nie wynika ono z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce.

W przypadku dotgczenia przez Wykonawce kopii jakiego$ dokumentu kopia ta
powinna by¢ potwierdzona ,za zgodno$¢ z oryginatem” z datq przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wraz z imienng pieczatkg
umozliwiajacq identyfikacje podpisu.

Wszystkie strony oferty powinny byé numerowane, a w miejscach gdzie
Wykonawca naniést zmiany powinny by¢ one parafowane przez osobe
podpisujacq oferte wraz z imienng pieczatkq osoby sporzadzajacej parafke.
Zmawiajacy zastrzega sobie dokonywanie jakichkolwiek modyfikacji we
wzorach zatgcznikdw dotgczonych do SIWZ.

Oferte nalezy umiesci¢ w dwdch zamknietych kopertach.

Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac na adres Zamawiajacego:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardéow spétka z o.o.
96-300 Zyrardow ul. Armii Krajowej 5,

z dopiskiem ,oferta na wykonanie Systemu wspierajacego prace
sekretariatu w zakresie obstugi korespondencji”

Nie otwierac przed 08.08.2008 r., godz. 10.30

Na kopercie wewnetrznej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz takie
same oznakowanie jak na kopercie zewnetrznej.

Wszelkie konsekwencje zwigzane ze ztozeniem oferty w sposéb odmienny od
wyzej przedstawionego oraz nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w
terminie wskazanym w specyfikacji istotnych warunkdw zamodwienia ponosi
Wykonawca.



10.14 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac lub
zmieni¢ oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajacy dostanie pisemne
powiadomienie o wycofaniu lub zmianie oferty przed uptywem terminu do
skfadani ofert. Powyzsze powiadomienie nalezy ztozy¢ zgodnie z zasadami
dotyczacymi sktadania ofert wraz z dopiskiem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANE".
Koperty zwierajace oznaczenie ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwarciu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i zostang dotaczone do jego oferty.

10.15 Po uptywie terminu skfadania ofert nie mozna wnosi¢ juz do ofert
jakichkolwiek zmian.

10.16 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

10.17 Oferta ztozona po terminie skfadania ofert zostanie zwrdcona bez otwierania
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Zyrardowie przy ul.
Armii Krajowej 5 w sekretariacie PGM w pok. nr 7, nie pdzniej niz do dnia
08.08.2008 r., do godz. 09.00

11.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym
wykonawcom informacje o wysokosci kwoty jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia.

11.3 Otwarcie ofert nastgpi dnia 08.08.2008 r., o godz. 10.30, w siedzibie
Zamawiajacego w Zyrardowie przy ul. Armii Krajowej 5.

11.4 Otwarcie ofert jest jawne. Po ich otwarciu bedzie podana nazwa, adresy
wykonawcdw, cena oferty, termin wykonania, okres gwarancji zawarte w
ofercie.

11.5 Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy

zawiadomi wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty o:

a) dokonanym wyborze, Zamawiajacy podaje nazwe (firme), siedzibe i
adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano z podaniem uzasadnienia jej
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktdrzy
Ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert
zawierajacych punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium
oceny ofert i fgczng punktacje wyboru.

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem
prawnym i faktycznym

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania wraz z
uzasadnieniem prawnym i faktycznym

11.6 Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze miejsce oraz termin
podpisania umowy.
11.7 W przypadku gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie

od zawarcia umowy zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba, ze zachodzg przestanki o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

12. Opis sposobu obliczenia ceny



12.1

12.2

12.3

12.3

12.4
12.5

13.

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

Cena oferty bedzie ceng ryczattowg i musi by¢ wyrazona w ztotych
polskich.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana
cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT

Cena oferty musi uwzgledniac¢ rowniez przeszkolenie pracownikéw
Zamawiajacego w kierunku uzytkowania z Systemu.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamdwienia, oraz ewentualne ryzyko wynikajace
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

Cena oferty moze byc¢ tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez caty okres trwania postepowania.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdéry zaoferuje najnizsza
cene.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym
kryterium i sposobem jego oceny:

a) cena ofertowa — 100 %

Oferty bedgq oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow
przedstawionych przez oferentdw w zakresie kryterium.

Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego
kryterium, otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow.

Pozostatym oferentom, spetniajacym wymagania kryterialne przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

W zakresie kryterium oferta moze uzyskac¢ od oceniajgcego cztonka Komis;ji
10 punktow.

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena min.
WC = ------------- x 10 pkt
Cena ofer.

Wc — wspdtczynnik oceny oferty

C min. — najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert ( facznie z
podatkiem VAT )

C ofer. — cena ocenianej oferty ( tacznie z podatkiem VAT )

Punkty wyliczone w kryterium przez kazdego oceniajacego czionka Komisji
zostang zsumowane i pomnozone przez znaczenie % tego kryterium.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra ostatecznie
uzyska najwyzszg wartoS¢ wspdtczynnika Wc liczonego zgodnie z
powyzZszym wzorem.
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13.9

Zamawiajacy za zgoda Wykonawcy poprawi omyiki rachunkowe w
obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

13.10 Zamawiajacy odrzuci oferte bez rozpatrywania jezeli:

14.

14.1

14.2

15.

16.

17.

18.

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razqco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna
poprawic na podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zostanie zawarta na
wzorze umowy zatgczonym do SIWZ w oparciu o dane zawarte w ofercie w
terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze oferty na
stronie internetowej Zamawiajacego, nie poOzniej niz przed uptywem
terminu zwigzania ofertg lub po uptywie terminu zwigzania ofertg, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy przekazat informacje o wyborze oferty przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na
zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Istotne dla stron postanowienia zawarte sa we wzorze umowy
zalaczonym do niniejszej specyfikacji

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Szczegotowe  informacje  dotyczace  Srodkdw  ochrony  prawnej
przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamodwienia
znajdujq sig w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zatytutowanym ,Srodki ochrony prawnej” (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007

r.).

Opis czesci zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamowienia uzupetniajace.
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19.

20.

21.

22.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajqcych.

Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zwrotu kosztow udziatu
postepowaniu z wytaczeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Ogtloszenie wynikow postepowania.

w

Wyniki postepowania zostang ogtoszone na stronie internetowej www.pgm-

zyrardow.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1

OFERTA
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

1. Nazwa i siedziba Oferenta:

2. Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Zyrardow spétka z o. o., ul. Armii
Krajowej 5, 96-300 Zyrardow

3. W odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu publicznym obejmujacym: ,Wykonanie

Systemu wspierajacego prace sekretariatu w zakresie obstugi korespondencji”
zobowiazujemy sie wykonac przedmiotowe zamdwienie za cene:

Cena przedmiotu zamdwienia:

0= 3 - TN 3 1= o zi
00T L= )
Podatek VAT .......cccevenes s o T

(G000 L= S )
Cena brutto WYNOSI ..cciviiuiuierieisimimrararssims s sasasasassssssssasasassssasasasasnsnnss zt
(00T L= )

4.0swiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania
oferty.

5.0éwiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

6.0Swiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia projekt umowy
zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

7.0$wiadczamy, ze udzielamy gwarancji na okres............
miesiecy ( nalezy wpisac nie mniej niz 24 miesigce gwarancji ).

Zataczniki do niniejszej oferty:

Miejscowos$é, data Piecze¢ i podpisy 0sob uprawnionych
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Zatacznik nr 2

pieczatka oferenta

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na
~Wykonanie Systemu wspierajgcego prace sekretariatu w zakresie obstugi
korespondencji” oswiadczamy, iz:

1) posiadamy odpowiednie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

3) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy
Pzp, ktory stanowi, iz:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a) wykonawcdw, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére
wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

b) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprze likwidacje majatku upadtego;

c) wykonawcéw, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opfat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

d) osoby fizyczne, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

e) spotki jawne, ktdrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
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przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

f) spdtki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0sdb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
g) spotki komandytowe oraz spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujacych prace zarobkowaq, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

h) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomochie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

i) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia,
na podstawie przepisbw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

j) wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie réwniez wykonawcéw, ktdrzy:

a) wykonali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat tych wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do
wykonawcdw, ktérym udziela sie zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub
art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

c) nie ztozyli oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajq btedy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3;

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodezili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Miejscowos¢, data Pieczet i podpisy 0s6b uprawnionych
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Zatacznik nr 3

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

(w okresie ostatnich 3 lat w zakresie zgodnym z zamdéwieniem)

Nazwa i adres Termin Termin
L.p. . Rodzaj ustug Wartosc ustug | rozpoczeci | zakonczeni
Zamawiajgcego brutto a 3

Zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. ustugi zostaty wykonane z nalezytg
starannoscig, podpisane przez uprawnionego przedstawiciela Zleceniodawcy.

Miejscowosc, data Pieczec | podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE

NAZWa@ WYKONAWCY: ..iiruiiiiiiiiiiieii e s s s e s s s s s s s e e s e s s e s s san s e ea e s e snseennssernnsans

DA [ =S AT AV o] = 1Yoy PP

NV T T 1T S = )<

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na ,,........cccceeeeenns " zobowigzujemy
sie do:

» w przypadku mniejszej wysokosci polisy niz wymagana w SIWZ powiekszenia
jej do wysokosci 700.000 zt przed zawarciem umowy oraz powiekszania
kazdorazowo do ww. wysokosci, gdy nastgpi redukcja sumy ubezpieczenia w
zwigzku z zaistniatg szkodg majacg wptyw na obnizenie wartosci polisy,

« w przypadku krétszego okresu waznosci polisy przedtuzenia polisy na okres
realizacji zamowienia.

Miejscowosc, data Pieczec | podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy
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] Zatacznik nr 5
UMOWA ZAMOWIENIA
Nr........ / 2008

Zawarta w dniu ....ceeenvienenenn W e ettt
pomiedzy:

4= 1< 1= [0 011 P
zwanym dalej w tresci umowy ,Wykonawcg”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego
wyboru oferty w oparciu o wynik przeprowadzonego postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: ,wykonanie
Systemu wspierajgcego prace sekretariatu w zakresie obstugi korespondencji”, na
podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655).

§1
Przedmiotem umowy jest wykonanie Systemu wspierajgcego prace sekretariatu w
zakresie obstugi korespondencji.

§2
1. Wykonawca jest zobowigzany do kompletnego, wysokiej jakosci i terminowego
wykonania przedmiotu umowy.

4. Przedmiot umowy posiada niezbedne atesty, znaki towarowe i certyfikaty zgodne z
obowigzujacymi w Polsce przepisami i normami dopuszczajacymi przedmiot umowy
do stosowania w obiektach uzytecznosci publicznej.

§3
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest uprawniony oraz posiada niezbedne kwalifikacje do
realizacji przedmiotu umowy.
2. Protokdt koncowy odbioru przedmiotu umowy podpisany przez strony bedzie
podstawg do wystawienia faktury.
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§4
1. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote
W WYSOKOSCI .....ooovveerenne zt brutto (stownie: ..........cceveee. /100). W tym podatek
VAT wedtug obowigzujacej stawki ....... %.
2. Ptatnos¢ nastgpi przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, na
KONEO WYKONGWEY Nttt et e e e e e e e et e e snaaee e e e eaas

§5
1. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na caly przedmiot umowy zgodnie
ze ztozong ofertq, . NA OKIES .........vviiiicee e
2. Okres gwarangji liczony jest od daty podpisania przez Zamawiajacego koricowego
protokotu odbioru, a w przypadku usuwania wad ujawnionych podczas odbioru, po
podpisaniu protokotu ich usuniecia.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:
a) 0,2 % ceny przedmiotu umowy, o ktérej mowa w § 4 pkt 1 za kazdy dzien zwtoki
w terminie realizacji umowy,
€)10% ceny przedmiotu umowy, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 w przypadku odstgpienia
od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

§7
1. W razie zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajacy moze:
a) Wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin do wykonania przedmiotu umowy
z zachowaniem prawa do kary umownej.
b) Odstapi¢ od umowy, gdy zwioka przekroczy 14 dni oraz zada¢ kary umownej.

§8
Do kontaktéw roboczych strony ustalajg osoby odpowiedzialne za koordynacje
dziatan i upowaznione do dokonania odbioru przedmiotu umowy:

Ze SLrONY WYKONAWECY: ..ooiiiiiii e s r e e s e e s s e e e e e e e s nrae e e s anneeas

§9
Wszelkie spory wynikte miedzy Stronami bedq rozstrzygane polubownie na drodze
porozumienia, a w sytuacji niemoznosci osiggniecia porozumienia przez sad whasciwy
rzeczowo i miejscowo dla Zamawiajacego.

§10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq zachowania formy pisemnej,
z uwzglednieniem postanowien art. 144 Ustawy Prawo zamdwien publicznych, pod
rygorem niewaznosci.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
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§12

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zafcznik nr 6

Opis przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajacy rozumie poprzez System wspierajacy prace sekretariatu w zakresie
obstugi korespondencji jako aplikacje, ktéra umozliwi:

N

N WU

9.

Skanowanie i rejestrowanie dokumentéw przychodzacych.

Wewnetrzny obieg dokumentdw w formie elektronicznej.

Stworzenia elektronicznego archiwum dokumentéw.

Realizacje wewnetrznych procedur u Zamawiajgcego w tym: rejestracje
dokumentdw przychodzacych, dekretowanie, proces przetwarzania,
archiwizacje i wspieranie tworzenia dokumentéw wychodzacych.
Ewidencjonowanie materiatéw przychodzacych do urzedu.

Prowadzenie ewidencji poczty wychodzacej i przychodzace;j.

Prowadzenie ewidencji faktur przychodzacych i wychodzacych.
Komunikacje pomiedzy pracownikami i dziatami Przedsiebiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Zyrardéw Sp. z 0.0

Prowadzenie ewidencji patentéw oraz miejsc, do ktorych bedq przypisane
dokumenty przychodzace.

10. taczenie dokumentdéw wychodzacych, dokumentéw przychodzacych oraz

dokumentdw z elektronicznego archiwum dokumentdw, ewidencjonowanych
petentéw oraz adreséw miejsc powigzanych z dokumentami w watki.

11.Raportowanie czasu i ilosci przetwarzanych dokumentow.
12.Zarzadzanie pracownikami oraz uprawnieniami pracownikdw.
13.Mechanizm obiegu dokumentéw i raportowania powinien uwzgledni¢ specyfike

obiegu dokumentéw u Zamawiajqcego.

Dodatkowo aplikacja:

uhwbhbe

Powinna by¢ wykonana w technologii klient-serwer.

Posiadac interface dostepny poprzez przegladarke internetowq

Powinna by¢ zbudowana w oparciu o architekture tréjwarstwowa.

Powinna byc¢ oparta o relacyjng baze danych.

Powinna zapewni¢ bezpieczenstwo danych, umozliwia¢ tworzenie kopii petnych
i przyrostowych.

Wdrozenie Systemu powinno:

1.

Usprawni¢ komunikacje wewnetrzng

2. Przyspieszy¢ proces przetwarzania dokumentow

3. Zintegrowac wiele baz danych na jednej platformie

4.

5. W razie awarii umozliwi¢ przywrdcenie danych z kopii zapasowych

Utatwi¢ dostep do materiatéw archiwalnych.

Nalezy przeprowadzi¢ szkolenie pracownikdw Zamawiajacego w kierunku
uzytkowania z Systemu.
Objecie Systemu gwarancjq i opieka techniczna.

21



